Povinné zverejnované informace o Skole

Povinn¢ zvetejniované informace zpiisobem umoziujici dalkovy ptistup dle ustanoveni § 5
informacniho zdkona. Seznam informaci o povinném subjektu, ktery musi byt zvefejnén
zpusobem umoznujici dalkovy ptistup, uvadi ustanoveni § 5 odst. 1 a 2 informac¢niho zakona.
Tyto informace se zvetejiuji na webovych strankach skol a skolskych zatizeni. Informace musi
byt zvetejnény piimo, nikoli prostfednictvim hypertextového odkazu. Moznost zvetejnit urcité
informace pomoci odkazu stanovuje v konkrétnich ptipadech informacéni zakon, poptipadé
vyhlaska ¢. 442/2006 Sb., kterou se stanovi struktura informaci zvefejiiovanych o povinném
subjektu zpisobem umoznujicim dalkovy pfistup, ve znéni pozdéjSich predpist.
Ptesnou strukturu informaci zvetfejiovanych o povinném subjektu dle ustanoveni § 5
informac¢niho zdkona stanovuje Pfiloha €. 1 jiZ zminéné vyhlasky €. 442/2006 Sb., kterou se
stanovi struktura informaci zvetejiiovanych o povinném subjektu zplisobem umoziujicim
dalkovy pfistup.

1. Nazev Skoly
Mateiska skola Brno, Videnska 39a, prispévkova organizace

2. Divod a zpiisob zaloZeni Skoly

Ztizovatelem Skoly je Statutdrni mésto Brno, méstska cast Brno-stied se sidlem v Brné,
Dominikanska 2, 601 69.

Ptispévkova organizace jako matefska Skola poskytuje predskolni vzdélavani, jako Skolni
jidelna poskytuje Skolni stravovani pro déti mateiské Skoly a je opravnéna zabezpecovat
zévodni stravovani (vice ve Ztizovaci listiné Matetské Skoly Brno, Videniska 39a, ptispévkova
organizace).

3. Organizacni struktura Skoly

Statutarnim organem piispévkové organizace je feditelka. Reditelka ¢ini pravni ikony jménem
ptispévkové organizace ve vSech vécech. Do funkce je jmenovana a miZze byt odvolana
vsouladu s ust. § 166zak.€.561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vyS$§im
odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozd&jsich piedpisi. Skola ma dva organizaéni utvary-
matetskou $kolu a $kolni jidelnu. Kazdy utvar ma svého vedouciho pracovnika. Matetska skola
zastupce feditele Skoly a Skolni jidelna vedouciho Skolni jidelny.

V ptipadé¢ dlouhodobé neptitomnosti feditele Skoly fidi matetskou $kolu jmenovany statutarni
zastupce — zastupce teditele Skoly.

Rizeni a vedeni §koly:
Statni spravu vici Skole realizuje Krajsky ufad Jihomoravského kraje, samospravu pak
statutarni mésto Brno, méstska ¢ast Brno - stied, ktera je ztizovatelem.

Reditelka jedna za $kolu jejim jménem ve viech pravnich vztazich, do kterych $kola miize
vstupovat.

Jeji povinnosti jsou dvoji:

- vychovné-vzdélavaci, které stanovi Zakon 561/2004 Sb. (Skolsky zakon), a Vyhlaska
MSMT CR 14/2005 a 43/2006 Sb., 0 predskolnim vzd&lavani.

- jako vedouci organizace, kde povinnosti stanovi obCansky zakonik, zakonik prace, obchodni
zékonik, predpisy financniho préava, apod.



Reditelka:

- jmenuje zastupce Feditele Skoly (statutarniho zastupce) a vedouci Skolni jidelny

- pisemné povétuje pracovniky Skoly, aby ¢inili vymezené ukony jménem Skoly

- pripadné spolupracuje se Sdruzenim rodict a piatel skoly

- zodpovida za hospodaieni s prostfedky FKSP

- ¥di ostatni vedouci pracovniky (vedouci SJ a zastupkyni feditelky) a koordinuje jejich praci
na provoznich poradach a pedagogickych radach

- jedna vzdy jménem Skoly, pokud nepfenese svoji pravomoc na nékoho jiného, coz je
ustanoveno v pracovni ndplni, popt. na zakladé pisemného povéieni

- rozhoduje o hlavnich otazkach hospodatreni a mzdové politiky, zodpovida ze vedeni
hospodaiské a personalni agendy a za vedeni evidence majetku.

- schvaluje vSechny dokumenty a materidly, které tvoti vystupy ze Skoly

- odpovida za BOZP, PO a ochranu ZP

- odpovida za vedeni veskeré dokumentace Skoly

Cast svych povinnosti feditelka pfendsi na jiné pracovniky po vzajemné dohodé. Veskerou
zodpovédnost za spravné plnéni nese sama.

Svétené oblasti vykonavaji povéteni pracovnici zodpovédné, v souladu s platnou legislativou.
Reditelka provadi kontroly podle pfedem stanoveného planu.

Zaméstnanci:

Ve s$kole pracuji pedagogiéti pracovnici — ugitelky MS, administrativni pracovnice — vedouci
Skolni jidelny, a provozni zaméstnanci — Skolnice, vedouci kuchatka a pomocna kucharka.
Rozsah povinnosti zaméstnancli, vymezeni jejich prav a odpovédnosti stanovi pracovni
smlouvy, naplné prace, organizacni a pracovni rad Skoly.
Reditelka v nutnych piipadech stanovi vzajemné zastupovani pedagogickych, provoznich a
administrativnich ~ pracovniki ~ Skoly v souladu s  platnou legislativou.
Pracovnépravni vztahy zaméstnanct skoly se fidi obecné zavaznymi pravnimi predpisy, a
V jejich intencich nebo predpisy a pokyny vydanymi MSMT CR a krajskym ufadem.
Mzdové podminky zaméstnanci Skoly stanovi piislusné pravni piedpisy, konkrétné pak
nafizeni vlady ¢. 381/2010 Sb., o platovych pomérech zaméstnancii ve vetejnych sluzbach a
spravé, ve znéni pozdéjSich predpisti a vnitini platovy predpis.

4. Kontaktni spojeni na Skolu:

PoStovni adresa: Matetska skola Brno, Videniska 39a, pfispévkova organizace
Videniska 39a
639 00 Brno

Adresa pro osobni navstévu: totozna s postovni

E-mailova adresa: skolka@msvidenska.cz

Webové stranky: www.msvidenska.cz

Telefonni spojeni: 530 319 221 Skola
530 319 222 skolni jidelna
605 929 003 feditelka skoly
Utedni hodiny: kazdé pondéli 10,00 — 12:00 hod, po telefonické domluvé jinak


mailto:skolka@msvidenska.cz
http://www.msvidenska.cz/

ID datové schranky: fbekpbu

5. Bankovni spojeni
C. uétu: 25238621/0100 u KB a s.

6.1CO
643 28 431

7. DIC
Nejsme platci DPH.

8. Dokumenty Skoly

8.1 Seznam hlavnich dokumentt

- zfizovaci listina, zapis do Skolského rejsttiku, tidaje o rozpoctu v aktudlnim a uplynulém
roce (v listinné podobé v feditelné Skoly, na www.justice.cz )

- evidence déti — spisy déti, Skolni matrika, piehledy dochazky (v listinné a el. podobé

v feditelné skoly)

- Skolni vzdélavaci program a tidni vzdélavaci programy, popi. projekty, ptehledy vychovné
prace (v listinné podobé¢ v feditelné€ skoly a tfidach)

- vyro¢ni zpravy o ¢innosti skoly, hodnotici zpravy o ¢innosti Skoly (v listinné a el. podobé
v feditelné Skoly)

- Skolni fad (na www.msvidenska.cz a v feditelné Skoly)

- plan pedagogickych rad a provoznich porad, zdznamy z pedagogickych rad a provoznich
porad (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

- kniha Urrazli a zdznamy o urazech déti (v listinné podobé v feditelné Skoly)

- dokumentace BOZP a PO (v listinné podobé v feditelné skoly)

- persondlni dokumentace — spisy zaméstnancii, mzdova agenda, plan dovolenych, pracovni
naplné a doby (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

- ucetni, hospodaiska a majetkova dokumentace (v listinné podobé¢ v feditelné skoly)

- plan hospitac¢ni a kontrolni ¢innosti, zdznamy o provedenych hospitacich a ptipadnych
zjiSténich pii kontrolach (v listinné podobé v feditelné Skoly)

- soubor vnitinich pfedpisli a smérnic (v listinné podobég v feditelné Skoly)

8.2 Rozpocet

Rozpocet je pristupny na webovych strankach Méstské ¢asti Brno-stied — odkaz:
http://www.brno-stred.cz/file/16545/ ,

stfednédoby vyhled — odkaz:

http://www.brno-stred.cz/file/16547/

9. Zadosti o informace

Pti vyfizovani Zadosti o informace se postupuje dle zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
piistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich piedpist. Smérnice upravujici svobodny piistup k
informacim je pfistupna v listinné podobé v feditelné Skoly a na webovych strankach skoly
www.msvidenska.cz.

10. Prijem Zadosti a dalSich podani
Zadosti a dal$i podani je mozné dorucit osobné¢ do feditelny Skoly v Gfedni hodiny, zaslat
pisemné na adresu Skoly, elektronicky na emailovou adresu MS nebo telefonicky na


http://www.brno-stred.cz/file/16545/
http://www.brno-stred.cz/file/16547/
http://www.msvidenska.cz/

telefonnim c¢isle kancelaie Skoly.

Piijem zadosti a dal$ich podani se fidi zdkonem ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim, ve znéni pozdéjsich piedpist a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozd¢jsich predpist.

11. Opravné prostiredky

Ridi se zdkonem &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdgjsich
predpist a zdkonem ¢. 500/2004 Sb., spravni ad, ve znéni pozdéjsich predpist. Pokyn k
feSeni podani je k dispozici v listinné podob¢ v feditelné Skoly a na webovych strankéach Skoly
www.msvidenska.cz .

12. Formulare
V ptipadé potieby aktudlné vydava feditelka Skoly.

13. Popisy postupti a navody pro feSeni Zivotnich situaci

Ridi se zdkonem &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdgjsich predpist a zdkonem &.
106/1999 Sb., o svobodném ptistupu k informacim, ve znéni pozdé&jsich piedpist. Piistupné
na : https://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

Ptedpisy

Vv

* zékon €. 561/2004 Sb., o ptedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zékon), ve znéni pozdéjsich piedpist

» zakon €. 563/2004 Sb., o pedagogickych pracovnicich a o zméné né€kterych zékoni, ve znéni
pozd¢jsich predpist

» zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpist

* zékon ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisii
» zakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjsich
predpist

* zékon ¢. 101/2000 Sb., o ochrané€ osobnich tdajti, ve znéni pozd¢jsich predpisit

Ptedpisy jsou k nahlédnuti v listinné nebo elektonické podobé v feditelné Skoly.

Predpisy miZete také nalézt v aplikaci Sbirka zédkoni a Sbirka mezinarodnich smluv, kterou
provozuje Ministerstvo vnitra (http://aplikace.mvcr.cz/sbirka-zakonu/).

13.2 Vydané pravni predpisy

Soubor vnitinich smérnic je k dispozici v listinné podobé v feditelné skoly.

14. Uhrady za poskytovani informaci

Sazba nakladii na potizeni informace €ini:

Nepresahne-li ¢astka za poskytnuti informaci 50,- K¢, bude poskytnuta zdarma.
1. Kopirovani ¢ernobilé na kopirovacich strojich

Format A4 jednostranny..........ccccceeeeeeeeciiieniieeniee e 1,50 K¢/A4
Format A4 oboustranny...........ccceecveevieeiiienieeieeie e 2,00 K¢/A4
2. Tisk na tiskarnach PC

Format A4 na 1aseroveé tiSKArne...........cccovvvvvuvvvveeeiiiiiiiiiiiieeeeenn. 2,00 K¢/A4
Format A4 na ostatnich tisSkarnach...............ccccccoeevieviiiiiinenen, 2,50 K&/A4
3. 4.Jiné kopirovani a filmovani

VIAO... ittt dle skutecnych naklada

5. Za odeslani informace

Postovné a jiné poplatky dle sazeb platného postovniho sazebniku
6. Dalsi vécné nédklady

Dle formy poskytované informace


http://www.msvidenska.cz/
https://portal.gov.cz/portal/obcan/situace/

7. Osobni naklady

Osobni néklady, presahne-li doba zpracovani a vyhledani informace 1 hod. a za kazdou
dalsi zapoc€atou hodinu..........c.eeevvieeiiieeiiieeieece e 150,00 K¢/hod.

8. Pokud je pozadovana informace obsazena v publikaci nebo tiskoviné vydavané
Skolou, predSkolnim nebo Skolskym zafizenim, hradi se naklady ve vysi ceny ptislusSného
vytisku.

15. Licen¢ni smlouvy
Skola nema licen¢ni smlouvy.

16. Vyrocéni zpravy dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve
znéni pozdéjSich predpist

Vyrocni zpravy se uvadeji nejméné za dva posledni roky. Vyrocni zprava za predchézejici
kalendarni rok se zvetejituje do 1. biezna bézného roku. Zpravy jsou ptistupné v listinné
podobé¢ v fediteln€ Skoly a na webovych strankach skoly www.msvidenska.cz .
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